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ENSEÑANZAS ARTÍSTICAS SUPERIORES 

PREMATRÍCULA DEL ALUMNADO 

 

Esta guía explica el uso de una nueva funcionalidad incorporada a RAÍCES que permite que el alumnado 

matriculado en centros públicos de Enseñanzas Artísticas Superiores realice su prematriculación para el 

siguiente curso académico.  Una vez que el alumno/a presente su prematrícula, esta deberá ser revisada por 

el centro para activarla si procede. 

Para acceder a esta funcionalidad, el alumno/a debe contar con credenciales de acceso a RAÍCES. En el caso 

de no contar con credenciales de acceso, deberá solicitarlas a su centro educativo. También la escuela ha 

debido asignarle acceso a la funcionalidad. 
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El acceso a RAÍCES es https://raices.madrid.org/raiz_app/jsp/portal/portalraices.html 

 

Una vez que se haya introducido el usuario y la contraseña de acceso, en su pantalla principal aparecerá el 

punto de menú Prematrícula. 

 

 

https://raices.madrid.org/raiz_app/jsp/portal/portalraices.html
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PREMATRICULA 
 

Al identificarse el alumno/a con su usuario y contraseña de RAÍCES, aparecerá el punto de menú Prematrícula. 

 

 

En el caso de que no aparezca (porque el sistema le reconozca aún en el curso anterior), podrá pulsar en la 

parte superior derecha de su acceso, exactamente, en el curso y el centro de enseñanza Artísticas Superiores 

para abrir el cambio de matrícula y seleccionar el curso para el que vaya a gestionar su prematrícula.  

 

 

Se pulsa sobre el punto de menú, Prematrícula  Prematrícula 

 

 



 
 

3 
 

Abrirá la pantalla Prematrícula de un/a alumno/a. 

  

La prematrícula a consignar por el alumnado estará compuesta por cuatro acciones y para poder pasar de una 

acción a otra, habrá que aceptar la anterior. 

 

A. PREMATRÍCULA 

Al acceder a la pantalla Prematrícula de un/a alumno/a, se abrirá la acción Prematrícula.  

 

En esta pantalla se deberá activar la declaración responsable de no estar matriculado en las mismas 

Enseñanzas Artísticas Superiores y se pulsa el botón Aceptar. 

 

Esto permitirá acceder a la siguiente acción de la prematrícula: las materias de la matrícula. 
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De lo contrario, el sistema no permitirá continuar. 

 

Una vez que hayamos aceptado la declaración responsable, el check se pondrá en gris y se podrá acceder a las 

Materias de la matrícula. 

 

IMPORTANTE: Solo para el alumnado de admisión y primer curso se permitirá seleccionar Matrícula de curso 

parcial y se deberá seleccionar del desplegable el motivo de la matrícula parcial. 

A continuación, seleccionamos la acción Materias de la matrícula. 

 

B. MATERIAS DE LA MATRÍCULA 

Al seleccionar la acción Materias de la matrícula, abrirá la pantalla Materias de la matrícula. En el desplegable 

Considerar materias, tendremos tres opciones disponibles: Resumen de la matrícula, Del curso actual, 

Materias de otros cursos. 

 

La pantalla se abrirá con el desplegable Considerar materias con la opción Resumen de la matrícula y mostrará 

las asignaturas, en este caso del 2º curso de CRBC de la especialidad de Bienes Arqueológicos. 
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Si se ha promocionado con materias pendientes de superar, el sistema también las mostrará. 

 

En el desplegable Resumen de la matrícula, se podrá visualizar todo lo que hemos seleccionado en nuestra 

prematrícula. 

En el desplegable Del curso actual, se podrán seleccionar las asignaturas del curso y los grupos en los que el 

alumno/a desee matricularse. 

En el desplegable Materias de otros cursos, se podrán seleccionar las asignaturas de otros cursos para ser 

añadidas a la prematrícula si se desea. En el caso de contar con materias pendientes de cursos anteriores o 

materias que se desee matricular, por ejemplo, de primera matricula de cursos anteriores, se habrá de 

seleccionar esta opción. 

En este caso de ejemplo, se comienza seleccionado la opción, Del curso actual. La pantalla recargará al 

seleccionarla. 

 

El alumnado podrá marcar/desmarcar las asignaturas que desee cursar, por ejemplo,  
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Una vez marcadas las deseadas, deberá seleccionar un grupo de prematrícula.  

 

En este desplegable se visualizarán los grupos que el centro haya creado en su configuración. Si se pulsa en el 

símbolo de información, 

 

se podrá consultar, por ejemplo, el horario de la asignatura y el periodo de impartición. 

 

Se elige lo deseado y se pulsa el botón Aceptar para guardar los cambios. 

 

En el desplegable Grupo de prematrícula solo aparecerán grupos en los haya disponibilidad de plazas. 

Si se desea solicitar reconocimiento de alguna asignatura, se podrá indicar en el estado de la materia, 

escogiendo la opción Solicita reconocimiento. 
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Al seleccionar reconocimiento, el sistema no permitirá elegir ningún grupo de prematrícula. 

 

Ahora imaginemos que tenemos que matricular una asignatura pendiente de 1º curso, es decir, una asignatura 

que se cursó el año académico anterior, en este caso 2024-2025, que no hemos superado y debemos 

matricular. En este ejemplo, sería Tecnología y propiedades de los materiales de 1º de CRBC.  

Para ello, tenemos que seleccionar la opción Materias de otros cursos, del desplegable Considerar materias. 

 

La pantalla recargará y habremos de seleccionar el curso deseado. 

 

Como nuestra materia pendiente, es de primer curso, seleccionamos 1º de EAS de CRBC (Bienes 

Arqueológicos). La pantalla recargará y aparecerá marcada nuestra asignatura pendiente.  
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Ahora habrá de seleccionar el grupo deseado. 

 

Y pulsar Aceptar para continuar. 

 

Una materia pendiente que no sea optativa no podrá ser desmarcada de la prematrícula. 

 

Una vez que hayamos seleccionado todo lo deseado, podremos revisar en el Resumen de la matrícula. 
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Si un alumno/a ha agotado las dos matrículas de una asignatura, podrá indicar que solicita en su prematrícula 

la matrícula excepcional en la asignatura o asignaturas correspondientes. 

 

Y tendrá que confirmar la asignatura/ asignaturas para las que solicita esta matrícula excepcional. 

 

Una vez aceptado, en el resumen de su prematrícula aparecerá algo similar a la imagen que a continuación 

se muestra para este caso de ejemplo. 
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Una vez que se haya seleccionado lo deseado, se va a la acción Simulación y pago de la cuota de la matrícula. 

 

Se abrirá la pantalla Simulación y pago de la cuota de la matrícula. 

C. SIMULACIÓN Y PAGO DE LA CUOTA DE LA MATRÍCULA 

En esta pantalla se habrá trasladado la información que se haya consignado en las pantallas anteriores. En 

este caso de ejemplo, el alumno/a ha matriculado 62 créditos de primera matrícula y 7 créditos de segunda 

matrícula y se han trasladado a su simulación y pago de la cuota de la matrícula. 

 

En el caso de que proceda alguna bonificación, se habrá de marcar también, por ejemplo: 

 

IMPORTANTE:  Se habrá de pulsar el botón Calcular pago para que el sistema calcule. 
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Si el alumno/a ha obtenido matrícula de honor en alguna asignatura del curso anterior, los créditos de esa 

asignatura se reflejarán en la pantalla. 

 

Si ha solicitado la matrícula excepcional de alguna asignatura también aparecerá. 
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Una vez que hayamos revisado que la información está correcta y se haya pulsado el botón para calcular el 

pago, se pulsa el botón presentar matrícula.  

 

IMPORTANTE: En el momento en el que se pulsa presentar matrícula , la información consignada no podrá 

modificarse. En este momento, los grupos de matrícula seleccionados se le reservarán y dispondrá de un 

periodo de 24 horas para realizar el pago de la matrícula y adjuntar su correspondiente documento 

justificativo y la documentación necesaria para la formalización de la matrícula. En el caso de no adjuntar la 

documentación en el periodo establecido, la prematrícula será anulada. Se acepta el mensaje para continuar. 

 

 

En caso de duda con respecto al importe del pago facilitado por el sistema siempre es conveniente 

consultar con el centro antes de presentar la prematrícula. 

Se recomienda que en este punto se acceda a la página de pago de tasas, precios públicos y otros ingresos 

de la Comunidad de Madrid. 

https://gestiona7.madrid.org/rtas_webapp_pagotasas/#!/main 

 

 

https://gestiona7.madrid.org/rtas_webapp_pagotasas/#!/main
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Una vez que se ha aceptado el mensaje, se accede a la acción Documentos y observaciones de la matrícula. 

 

Se abrirá la página Documentos y observaciones a la matrícula. 

D. DOCUMENTOS Y OBSERVACIONES DE LA MATRÍCULA 

En esta página se habrá de adjuntar la información solicitada en base a lo que se ha consignado en el sistema. 

También se podrán incluir observaciones sobre la prematrícula. 

 

En este caso de ejemplo,  

 

Se pulsa el botón Aceptar  para guardar los documentos subidos al sistema. 
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Una vez subida toda la información, se pulsa el botón para presentar prematrícula . 

 

Al pulsar, saldrá un aviso que se va a presentar la prematrícula. 

 

Al realizar este paso, el alumno/a habrá finalizado su prematrícula y esta será recibida por el centro para su 

revisión. 
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Cuando el centro haya revisado y activado su matrícula porque esta sea considerada válida, el alumno/a ya no 

tendrá el punto de menú Prematrícula en su acceso. 

 

 


